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MATRIZ DE PROVA DE RECUPERAGAO

CURSO PROFISSIONAL DE INFORMATICA DE GESTAO

DISCIPLINA: APLICACOES INFORMATICAS E SISTEMAS DE EXPLORACAO

MODULO 3 - FOLHA DE CALCULO AVANGCADA

DURACAO DA PROVA: 90 minutos

TiPO DE PROVA: Pratica

ESTRUTURA DA

CONTEUDOS OBJETIVOS COTAGAO
PROVA

» Personalizacao do ambiente de trabalho e Modificar a apresentacao da area de trabalho 200

» Personalizar o ambiente de trabalho »  Configurar e proteger um documento

» Criar uma barra de ferramentas personalizada . Manipular conjunto de dados Criacao de um livro

= Definir a aparéncia do ecra, de calculos, da «  Criar e formatar graficos em Excel.

edicao e outras « Interligar diversas aplicacées

* Proteccao de documentos «  Dominar as técnicas de impresso
+ Comentarios »  Criar macros para automatizar tarefas

« Tipos de referéncias
« Criacdo de nomes para células
» Formatacao numérica personalizada
» Séries de dados
» Construcao de listas de dados
* Gestao de dados
» Filtros automaticos
» Filtros avancados
» Formatacao de graficos
e Mapas de dados
» Partilha de informacao entre aplicacdes
« Impressao de dados
* Macros
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Material necessario:

» Material de escrita sendo apenas permitido uma caneta ou esferografica de tinta indelével, azul ou preta.
« Nao ¢ permitida a consulta de qualquer tipo de suportes de informacao.

» Nao é permitido o uso de corretor.

e A parte pratica da prova é realizada no computador, utilizando a Ferramenta Microsoft Office Excel.
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