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DiscIPLINA: AplicacOes Informaticas

DURAGAO DA PROVA: 90 minutos

MATRIZ DE PROVA DE RECUPERAGAO

UFCD: 0778 — Folha de calculo

Tipo DE PROVA: Pratica

1. Folha de calculo - conceitos gerais
a. Elementos principais
b. Ambiente de trabalho
2. Ficheiros e folhas de calculo
a. Abertura de ficheiros
b. Gravacao de ficheiros
c. Utilizacao simultanea de ficheiros

d. Acesso aos ultimos ficheiros utilizados

Curso Profissional Técnico de Sistemas Informaticos - 1° Ano

Disciplina: Aplicacées Informaticas, Médulo 0778 - Folha de Calculo

e lIdentificar a estrutura,
conceitos e elementos base de
uma folha de calculo.

o Criar, formatar e manipular
tabelas de dados com eficacia
visual.

« Utilizar formulas e funcgoes
(logicas, matematicas,
estatisticas e de pesquisa).

e Construir, formatar e

e Execucao Pratica (Criar

e formatar uma tabela

a partir de um modelo

dado)

Resolucao Pratica

(Cdlculo de colunas,

totais, bonus

pesquisas na tabela)

e

e 200 pontos
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e. Alteracao do nome e da posicao de uma
folha
3. Células
a. Insercao e edicao de texto em células
b. Selecao de um conjunto de células
c. Movimentacao rapida de células
d. Insercao de células
e. Copia e eliminacao de células
f. Preenchimento automatico
g. Formatacao do texto das células

4. Formatacao de linhas e colunas

a.

Selecao, insercao e eliminacao de linhas
e colunas

Largura de coluna e altura de linha

Omissao e visualizacao de colunas
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interpretar graficos estatisticos
adequados aos dados.

« Configurar paginas e preparar
documentos para impressao ou

exportacao.

TOTAL: 200 pontos
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CONTEUDOS OBJETIVOS/COMPETENCIAS ESTRUTURA DA PROVA COTACAO

a. Referéncias absolutas e relativas

5. Formulas

b. Formulas associadas a calculos
6. Impressao de folhas de calculo

a. Definicao da area a imprimir

b. Pré-visualizacao da impressao

c. Cabecalho e rodapé

d. Margens
7. Funcées

a. Edicao e insercao de funcoes
8. Graficos

a. Tipos de graficos

b. Insercao de dados para graficos

c. Edicao
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MATERIAL NECESSARIO:

Material de escrita sendo apenas permitido uma caneta ou esferografica de tinta indelével, azul ou preta;
N&o é permitida a consulta de qualquer tipo de suportes de informacao;

A prova é realizada no computador.

CRITERIOS DE CORREGAO:

A(s) folha(s) de rascunho nao serao consideradas para avaliacao ou submetidas a qualquer classificacao;

Analise e relacionamento adequados de conteldos;

Nas questoes que possam ser corretamente resolvidas por mais que um processo, a cotacao contemplara o nivel de conhecimentos demonstrado;

As penalizacdes inerentes ao incorreto cumprimento das tarefas apresentadas no enunciado da prova;

A nao concretizacao dos procedimentos de acordo com o exigido na questao implica a cotacao zero pontos;

Nos itens em que os critérios especificos ndo se apresentem organizados por niveis de desempenho, as respostas corretas sao classificadas com a cotacéo
total do item e as respostas incorretas sao classificadas com zero pontos. Nestes casos, nao ha lugar a classificagdes intermédias;

As respostas, se o seu conteldo for considerado cientificamente valido e adequado ao solicitado, podem nao apresentar exatamente os termos e/ou as
expressoes constantes dos critérios especificos de classificacao, desde que a linguagem usada em alternativa seja adequada;

Se a resposta contiver elementos contraditdrios ou que excedam o solicitado, deve ser classificada com zero pontos;

A cotacao dos itens é atribuida as respostas que apresentam de forma inequivoca a respetiva solucdo correta e demonstrativa da capacidade de aplicacao
pratica dos conhecimentos e técnicas especificas deste mddulo;

As respostas ilegiveis ou que nao possam ser claramente identificadas sao classificadas com zero pontos;

A classificacdo a atribuir a cada resposta resulta da aplicacao dos critérios gerais e dos critérios especificos de classificacdo apresentados para cada item e é

expressa por um ndmero inteiro, previsto na grelha de classificacao e matriz desta prova.
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